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1. LISTA RESPONSABILVITATILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU, DUPA CAZ, A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

OPERATIONALE.
ELEMENTE PRIVIND

RESPONSABILII/ P':‘é&"jk:;; FUNCTIA DATA SEMNATU7\7\

OPERATIUNEA
0 1 2 3 4 7,[]
1.1 ELABORAT VELCSOF NUTA Contabil sef 18.01.2017 4/ 7ANINR
1.2 | VERIFICAT / APROBAT |  ADRIAN DOXAN | Inspector Scolar General | 24.01.2017 raile ]
1.3 ADOPTAT prin HCA nr. 15/ 13.02.2017 a Consiliului de Administratie al ISJ Caras-Severir - Anexa 4

|

2. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE

Data de la care se aplica

Editia sau dupa caz,
revizia in cadrul editiei

Componenta
revizuita

Modalitatea
reviziei

prevederile editiei sau

reviziei editiei

0 1 2 3 4
2.1 Editia 1 - - 14.02.2017
2.2 Revizia 1 - - -

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ,
REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul i - . Numele si Data <
Nr. H p. o Comp.amment./. Functia H .. Semnatura
difuzarii Domeniul / Comisie prenumele primirii
. S Angajati din Transmis prin
S+ Aplicare CeS Inspectoratul Scolar Judetean Carag-Severin 14022007
Inf e -
3.2 | IMormare AnBAA | g rmatizare | RESPOMSAICUPOSA | cOGTAN ADRIAN | 14.02.2017
prin email electronicd
33 Af|$a_rg pe IS1 €8 Responsabi'l intretinere si NICOLICEA A5 7017
WWW.isjcs.ro actualizare site CONSTANTIN
3.4 Aplicare /_ evidentd Secretariat-arhiva Secretara
/ arhivare
Aplica i d
3.5 | ARlicare /evidenta IS) / CCMI InSpector jalarEene sl DOXAN ADRIAN 14.02.2017
/ arhivare - presedinte CCMI
Inspector scolar general .
3.6 Aplicare Management adjunct — coordonator MEILA MIRCEA IACOB 14.02.2017
domeniu
) . Inspector scolar general A
3.7 Aplicare . Curnc'ulum o adjunct — coordonator HICOLAESEY 14.02.2017
inspectie scolard domeniu CONSTANTIN
3.8 Aplicare Contabilitate Contabil sef VELCSOF NUTA 14.02.2017 Vﬁ
L
Cibd
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3.9 Aplicare Tehnic-administrativ Consilier CRISAN KRISTINA 14.02.2017 GA//L\/\

Retea scolard, plan scolarizare,

3.10 | Aplicare salarizare, normare Consilier SAVU LOREDANA 14.02.2017
. Retea scolard, plan scolarizare, - L
3.11 | Aplicare salsFizare, normars Consilier CHINCEA DORINA 14.02.2017 ; f\
3.12 | Aplicare Juridic Jurist PALEAN IOAN 14.02.2017 @; ’
Cadre didactice, din unitatile de invatdmant preuniversitar din judet, p ;)I‘
3.18 | Aplicare desemnate ca profesori insotitori la olimpiade/concursuri/activitéti care se 14.02.2017 wvliwlicsajzspfo

desfdsoard in alt judet.

4. SCOPUL

4.1. Stabileste modul de realizare a activitatii privind aprobarea si decontarea cheltuielilor cu deplasirile
interne, compartimentele si persoanele implicate;

4.2. Documenteaza evidenta contabili a deplasirilor;

4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derulrii acestei activitati;

4.4. Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.5. Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in
luarea deciziei;

4.6. Asigura 0 mai bund informare, pentru toate persoanele interesate, a modului de aprobare si
decontare a cheltuielilor cu deplasarile interne.

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1. Procedura se aplica:
> tuturor persoanelor care au raporturi de munca cu Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin,
» cadrelor didactice care insotesc elevii la diverse faze ale unor olimpiade/concursuri care se
desfasoari in alt judet;
» cadrelor didactice desemnate si participle la diverse actiuni/activititi organizate de Ministerul
Educatiei Nationale sau de alte institutii aflate in subordinea sau coordonarea ministerului
» in cazul deplasrilor reprezentantilor Consiliului Judetean al Elevilor.
5.3. La procedura participa toate compartimentele Inspectoratului $colar Judetean Caras-Severin.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea 82/ 1991 — Legea contabilitatii cu modificarile si completarile ulterioare
6.2. OMFP 1917 / 2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea

6.3. Planul de conturi pentru institutiile publice i instructiunile de aplicare ale acestuia.

6.4. OMFP 1792 / 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale.

6.5. Legea 500/ 2002 — Legea finantelor publice cu modificarile si completarile ulterioare.

6.6. OMFP 522 /2003 si OMFP 912 /2004 privind exercitarea controlului financiar preventiv.

6.7. HG 1860 / 2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii sau detasarii in alta localitate, cu modificarile si completarile ulterioare.

7. PRESCURTARI SI DEFINITII

7.1. Prescurtari
7.1.1.  ISJ C-S — Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
7.1.2.  MEN — Ministerul Educatiei Nationale
7.1.3.  RGII - Registrul general de intrare/iegire al ISJ Caras-Severin
7.1.4. REOD - Registrul de evidenta al ordinelor de deplasare
7.1.5.  CFPP — Control financiar preventive propriu
7.1.6. ISG - inspector scolar general
7.1.7. ISGA — inspector scolar general adjunct
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7.2. Definitii

7.2.1. “angajat” orice persoana care are incheiat un contract de munca pe durata nedeterminata sau
determinate cu oricare din entitatile grupului Rompetrol

7.2.2. “delegarea”: reprezinta executarea temporara de catre angajat, din dispozitia persoanelor abilitate
din cadrul societatii, a unor lucrari sau sarcini corespunzatoare atributiunilor sale de serviciu, in
afara locului de munca obisnuit;

7.2.3. “diurna”: reprezinta indemnizatia zilnica primita pentru compensarea cheltuielilor personale, de
catre “angajatul” aflat in delegare in localitati situate la o distanta mai mare de 60 km de
localitatea in care isi are locul permanent de munca;

7.2.4. “inceputul perioadei de delegare sau deplasare™: reprezinta data si ora plecarii mijlocului de
transport din localitatea unde “angajatul” isi are locul permanent de munca;

7.2.5. “sfarsitul perioadei de delegare sau deplasare”: reprezinta data si ora sosirii mijlocului de
transport in localitatea unde “angajatul” isi are locul permanent de munca;

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR IN CADRUL PROCEDURII

8.1. Aprobarea deplasarii
8.1.1. Angajatul completeaza referatul de necesitate (propunerea de angajare a unei cheltuieli)
conform modelului prevazut in anexa 1, care va cuprinde:

numele persoanei care face deplasarea

functia persoanei care face deplasarea

perioada

localitatea

scopul delegatiei

mentiuni legate de mijlocul de transport (auto - cu nr. de inmatriculare al autoturismului,

tren, vagon de dormit, firma de transport)

invitatia / convocarea / chemarea la actiunea respectivd, dacd aceasta existd (acest

document trebuie inregistrat in prealabil in secretariatul PER) si depune documentul

(documentele) la secretariat.

8.1.2. Secretarul IS] CS inregistreazi referatul de necesitate in RGII si il inméneaza contabilului sef
al. Acesta verifici care este sursa de finantare pentru actiunea respectivd si dacd exista
angajament bugetar. in cazul in care existd angajament bugetar avizeazi referatul de necessitate
si 1l semneaza.

8.1.3. Documentul completat se intoarce in serviciul secretariat si este transmis spre aprobare ISG /
ISGA. Acesta poate aproba deplasarea doar in situatia in care existd angajament bugetar si acest
lucru este certificat pe referatul de necesitate de catre contabilul sef.

8.1.4. in cazul in care referatul de necesitate este aprobat de citre ISG / ISGA, se completeaza ordinul
de deplasare conform modelului prevézut in anexa 2.

8.1.5. Ordinul de deplasare se inregistra in registrul de evidenta a ordinelor de deplasare. Ordinul de
deplasare este transmis spre semnare ISG / ISGA. in cazul in care deplasarea se face cu
autoturism proprietate personald in coltul din dreapta sus al ordinului de deplasare se va face
mentiunea ,,Aprobat deplasare cu auto proprietate personald nr. ____ ” si se va semna de catre
ISG / ISGA. Secretarul ISJ CS stampileaza ordinul de deplasare semnat de citre ISG / ISGA
prin aplicarea sigiliului ISJ CS peste semnaturile autorizate. Ordinul de deplasare este inmanat
persoanei care face deplasarea.

YV VVVVVY

8.2. Acordarea avansului
8.2.1. Persoanele mentionate la punctul 5.1. din prezenta procedura, trimise in delegare sau deplasare,
au dreptul sa primeasca, in conditiile legii, un avans, stabilit in raport cu

» numadrul zilelor de deplasare;
> cu distanta totald de parcurs, dacd deplasarea se face cu autoturism proprietate
personali;

» costurile tichetelor de transport in cazul calatoriei cu trenul / naval;

» costurile de hrani precizate in invitatii/chemari/convocari

» nr. de persone care efectueaza deplasarea
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8.2.2. Solicitarea avansului trebuie precizatd in referatul de necesitate. Aprobarea referatului de
necesitate fird mentiunea “Nu se acorda avans” ficuti de ISG / ISGA constituie aprobare si
pentru acordarea avansului.

8.2.3. Solicitarea avansului se va face cu cel putin 5 zile lucratoare inaintea datei inceperii deplasarii.
In cazul convocirilor inopinate solicitarea avansului se va face chiar in ziua primirii
documentului respective.

8.2.4. Daca s-a solicitat avans, persoana va ridica suma aprobati de la persoana cu atributii de casier si
va semna dispozitia de platd (conform anexei 3) intocmitid de citre contabilitate in acest sens.
Avansul de deplasare se poate vira i pe card bancar in cazul in care se soliciti acest lucru si
exista disponibil in cont.

8.3. Decontarea cheltuielior

La revenirea din deplasare se va face justificarea sumelor cheltuite prin completarea formularului
»Decont de cheltuieli” (conform anexei 4) dupa cum urmeaza:

8.3.1. Transportul

8.3.1.1. Feroviar
Se va deconta costul biletelor de tren dus-intors dupa cum urmeaza:
- sub 300 km bilete tren clasa a II-a.
- peste 300 km bilete tren clasa I-a.
- peste 300 km si noaptea bilete tren vagon de dormit.
- suplimentele de loc §i viteza precum si costurile de rezervare daci este cazul.
Ori de cate ori este posibil se vor face rezerviri on-line.

9.3.1.2. Rutier
Posesorul autoturismului va primi contravaloarea combustibilului corespunzitor
distantei cea mai scurtid. Numarul de km parcursi va fi extras (prin tiparire) din /
programatorul ,,Distante rutiere” publicat pe internet.

Se deconteazd costul combustibilului potrivit formulei:
Autoturism proprietate personali:

7,5 litri combustibil / 100 km x pret litru combustibil x nr. km dus-intors
Decontul se face in baza bonului de benzina (CO 95) / motorina stampilat pe verso de
cétre furnizor de carburanti avand obligatoriu urmitoarele elemente:

- CUI ISJ CS (3228780) tiparit (se va face precizarea la solicitarea bonului ca
este vorba de o persoana juridica)
- nr. inmatriculare autoturism cu care se face deplasarea
- data emiterii in perioada efectudrii deplasirii +/- 1 zi calendaristica
- localitatea in care se realizeaza alimentarea autoturismului si se giseasca pe
ruta deplasdrii aprobate.
Precizéri:
In cazul in care valoarea bonurilor este mai mica decat contravaloarea in lei a
combustibilului ce poate fi decontat potrivit formulelor de mai sus se vor deconta
valorile bonurilor. In cazul in care valoarea bonurilor este mai mare, atunci se va
deconta contravaloarea combustibilului calculat potrivit formulelor. Lipsa bonurilor
sau pe bon a unuia din elementele precizate mai sus atrage dupi sine nedecontarea
sumelor respective!

9.3.1.3. Fluvial
Se va deconta costul biletelor / tichetelor de calatorie.

9.3.1.4.Firma de transport
Se achité factura emisa in baza contractului de transport rutier.
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8.3.2. Cazarea

Prin cheltuieli de cazare se inteleg, pe langd tarifele platite si eventualele taxe obligatorii pe
plan local. In situatia in care in costul cazirii este inclus §i micul dejun, se deconteaza si
contravaloarea acestuia.

Se deconteazd maxim tariful pentru hotel 2 stele / pensiune 2 margarete.

Decontul se face in baza facturii emise in numele ISJ CS (CUI 3228780) si a chitantei.

Acestea trebuie si fie emise in perioada in care se efectueaza deplasarea.

83.3. Masa

Se deconteazi cheltuielile de masi in baza facturii emise in numele PER (CUI 5806066) si a
chitantei. Acestea trebuie si fie emise in perioada in care se efectueazd deplasarea. Decontul se
realizeaza in limita sumelor aprobate in acest sens. Dacé se deconteazd masa nu se mai acorda diurna.

8.3.4. Alte cheltuieli
Se deconteaza:
> cheltuielile pentru transportul efectuat cu mijloace de transport in comun in baza biletelor
de calatorie
> taxele suplimentare percepute de agentiile de voiaj sau de alte unitdfi (convorbiri
telefonice, telegrame, telex, fax) pentru retinerea locurilor in mijloacele de transport
rutier, feroviar, naval etc.
» cheltuielile pentru plata taxelor rutiere, de transbordare sau a altor asemenea cheltuieli
» cheltuielile pentru parcare.

8.4. Diurna
8.4.1. Articolul 9 din HG 1860/2006 stabileste ca persoana aflatd in delegare sau detagare intr-o
localitate situati la o distantd mai mare de 5 km de localitatea in care angajatul isi are locul
permanent de munci primeste o indemnizatie zilnicd de delegare sau de detasare de 17 lei
indiferent de functia pe care o indedplineste si de autoritatea sau institutia publicé in care isi
desfésoari activitatea.

8.4.2. Acordarea diurnei se face cu respectarea prevederilor legale in domeniu si numai dacd durata
activitatii, inclusiv timpul de deplasare, necesitd mai mult de 12 ore de la momentul plecérii
pana la intoarcerea in localitatea de domiciliu.

8.4.3. Numarul zilelor calendaristice in care salariatul se afla in delegare sau deplasare se socoteste
de la data si ora plecdrii pAnd la data si ora inapoierii mijlocului de transport din si in
localitatea unde 1si are locul permanent de munca, considerandu-se fiecare 24 de ore céte o zi
de delegare sau detasare.

8.4.4. Pentru delegarea cu o durata de o singura zi, precum si pentru ultima zi in cazul delegarii de
mai multe zile, indemnizatia se acordd numai dacé durata delegérii este de cel putin 12 ore.

8.4.5. 1In cazul unor actiuni organizate de terti la care acestia suportd toate cheltuielile de masa
angajatul nu beneficiazi de diurnd. In acest caz angajatul are obligatia de a solicita
organizatorului actiunii sa faca mentiunea pe delegatia sa “Nu se acorda diurna”.

8.4.6. Pe timpul delegarii nu se pot plati ore suplimentare. Pe perioada in care angajatul este in
deplasare/detasare si primeste diurnd, nu se acorda tichete de masa.

8.5. Verificarea documentelor

8.5.1. La intoarcerea din deplasare angajatul are obligatia ca in termen de 3 zile lucratoare s depuna
si s3 inregistreze la secretariat formularul “Decont de cheltuieli” (anexa 4) completat si insotit
de documentele justificative aferente acestuia.

8.5.2. Contabilul sef al ISJ CS verificd pe baza actelor justificative anexate la acesta de cétre titular,
la intoarcerea din deplasare, stabilindu-se diferenta de primit sau de restituit, cu luarea in
considerare a eventualelor penalizari.
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8.5.3. In cazul in care la decontarea avansului suma cheltuielilor efectuate este mai mare decat

avansul primit, pentru diferenta de primit de cétre titularul de avans se intocmeste
“Dispozitie de plata citre casierie” (anexa 3).

8.5.4. In cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici decat
avansul primit, diferenta de restituit de cétre titularul de avans se depune la casierie pe baza
de ,,Dispozitie de incasare citre casierie” (anexa 3).

8.5.5. Dupia efectuarea operatiunilor de mai sus contabilul sef semneazi formularul “Decont de
99 A

cheltuieli” in rubricile ,,Verificat decont” si ,,Sef compartiment” si aplica viza CFPP.

8.5.6. In momentul in care este aplicata viza CFPP pe formular acesta este inmanat ISG / ISGA
pentru aprobarea cheltuielilor efectuate.

8.5.7. Toate documentele in baza cirora s-a facut decontul se arhiveazi in compartimentul
Contabilitate.

8.6. Dispozitii finale

8.6.1. Inregistrarea in evidenta contabila se face conform monografiei contabile.

8.6.2. Inregistrarea in evidenta contabila a cheltuielilor si a platilor privind drepturile de
deplasare se face de catre persoanele care au sarcini de aceasta natura in fisa postului, in
termen de 48 de ore de la primirea documentelor specifice.

8.6.3. Avansurile acordate pentru cheltuieli de deplasare se justifica in termen de cel mult 3(trei)
zile lucratoare de la sosirea din deplasare (cu respectarea termenului aprobat pentru
sosire), exclusiv ziua sosirii.

8.6.4. Este interzisa acordarea unui nou avans persoanelor care nu au justificat integral avansul
primit anterior.

8.6.5. Sumele necheltuite din avansurile acordate se depun la casierie cel mai tarziu in cursul
zilei lucratoare imediat urmatoare inapoierii din delegatie.

8.6.6. Pentru nedepunerea in termen a deconturilor si pentru nerestituirea in termen a sumelor
necheltuite titularii de avans vor plati o penalizare de 0,50% asupra avansului primit sau
asupra sumelor nerestituite in termen pentru fiecare zi de intarziere, iar penalizarea nu va
putea depasi debitul datorat.

8.6.7. Nerespectarea modului de completare a documentelor justificative conform prevederilor
legale si a celor stipulate in prezenta procedurd atrage dupd sine nedecontarea sumelor
respective.

9. RESPONSABILITATI

9.1. Inspector scolar general / Inspector scolar general adjunct

9.1.1. Raspunde in ceea ce priveste aprobarea deplasarii findnd cont de oportunitatea si necesitatea
efectuarii acesteia.

9.1.2. Raspunde de aprobarea acordarii avansului si a mijlocului de transport cu care se face
deplasarea.

9.1.3.  Aproba decontul de cheltuieli.

9.1.4. Analizeazi riscurile semnalate si masurile propuse pentru diminuarea acestora si actioneaza in
acest sens.

9.2. Secretarul

9.2.1. Organizeaza preluarea si transmiterea documentelor, precum si inregistrarea lor in registrele
corespunzitoare (RGII, REOD).

9.2.2. Semnaleaza in scris I$G riscurile pe care le identificd in circuitul documentelor in secretariat
$i propune masuri pentru diminuarea acestora.
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9.3. Contabilul sef

9.3.1. Rispunde de respectarea circuitului documentelor financiare.

9.3.2. Raspunde de verificarea decontului.

9.3.3. Raspunde de existenfa tuturor actelor justificative in baza carora se efectueazd decontul si de
conformitatea acestora cu prezenta procedura.

9.3.4. Aplica viza CFPP.

9.3.5. Coopereazi cu celelalte compartimente pentru respectarea legalitdgii privind intocmirea,
semnarea, aprobarea, confirmarea, avizarea si circuitul documentelor care angajeaza financiar
ISJ CS.

9.3.6. Asigura respectarea circuitul ALOP in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

9.3.7. Semnaleazi in scris inspectorului scolar general riscurile pe care le identificd in circuitul
documentelor financiare si propune masuri pentru diminuarea acestora.

9.4. Angajatii (inclusiv cei mentionati distinct anterior)

9.4.1. Raspund de respectarea prezentei proceduri.
9.4.2. Semnaleazi in scris ISG riscurile pe care le identifica i propun mésuri pentru diminuarea
acestora.

Anexa 1 — Referat de necesitate deplasare
Anexa 2 — Ordin de deplasare

Anexa 3 — Dispozitie de platd-incasare
Anexa 4 — Formular decont

12. CUPRINS
Numarul
componentei in
cadrul
procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/ reviziei 1

2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 1

3 Lista de difuzare 1-2

4 Scopul 2

5 Domeniul de aplicare 2

6 Documente de referinti 2

7 Definitii si abrevieri 2-3

8 Descrierea activitatii 3-6
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INSPECTORATUL SCOLAR
JUDETEAN CARAS-SEVERIN

MINISTERUL
EDUCATIEI NATIONALE

CARAS-SEVERIN

Anexa 1 la PO privind deplasirile — cod C-04

Avizat, Aprobat,
Contabil sef Inspector scolar general
REFERAT DE NECESITATE
Nr. /

Subsemnatul/subsemnata , avand
functia de _in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Caras-
Severin, prin prezenta va rog si aprobati suma de lei reprezentand costurile necesare pentru
deplasarea in localitatea in scopul

, in perioada

Deplasarea se va face cu

ruta:
Suma mai sus menfionata este alcatuita din:
> lei reprezentand cheltuieli de transport
> lei reprezentand cheltuieli de cazare
> lei reprezentand cheltuieli masa
> lei reprezentand diurna
> lei reprezentand taxa de participare
> lei reprezentand alte cheltuieli dupd cum urmeazi :
Solicit suma de lei reprezentand avans de deplasare.
Anexez invitafia/chemarea/convocarea Inregistrata in secretariat cu nr. /
Data: Semniétura:
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Anexa 2 la PO privind deplasérile — cod C-04 - fata

Se aprobi deplasar'e;a:tu"g"mt:ﬁt"iﬁi'

proprietate personala nr.

Anexa 2 la PO privind deplasarile — cod C-04 - verso

ISJ CARAS-SEVERIN
CUI 3228780 Depus decontul (numarul si data)
Unitatea
ORDIN DE DEPLASARE (DELEGATIE)
nr.
DI./D-na
avand functia de
este delegat pentru
la
Durata deplasarii de la la
Se legitimeaza cu seria nr.
Stampila unitatii si semnatura
Data
Sosit*) ora Sosit*) ora
Plecat*) ora Plecat*) ora
Cu (fara) cazare Cu (fdra) cazare
Stampila unitatii Stampila unitatii
si semnatura ¢i semnatura
Sosit*) ora Sosit*) ora
Plecat*) ora Plecat*) ora
Cu (fara) cazare Cu (fara) cazare
Stampila unitatii Stampila unitatii
si semnatura si semnatura

*) Se va completa ziua, luna, anul si ora.

Ziua si ora plecarii Avans spre decontare:

Ziua si ora sosirii Primit la plecare lei

Data depunerii decontului Primit in timpul deplasarii lei

Penalizari calculate TOTAL lei

CHELTUIELI EFECTUATE CONFORM DOCUMENTELOR ANEXATE
Felul actului si emitentul Nr. si data actului Suma
ITOTAL CHELTUIELI
Diferenta de restituit s-a depus cu dispozitie de | Diferenta primit lei
incasare catre casierie nr. din de | restituit
Aprobat Control Verificat Sef Titular

conducitorul unitatii,|financiar-preventiv, decont, compartiment, avans,







Anexa 3 la PO privind deplasirile — cod C-04

Fata

DISPOZITIE DE™ ).ttt e catre casierie
NP din

Numele Si prenumele ... ...

Functia (calitatea) ..............

(in cifre) \ (in litere)

Conducatorul Viza de control financiar Compartimentul
Semnditura unitatii - preventiv financiar - contabil
*) Se va inscrie "INCASARE" sau "PLATA" , dupa caz 14-4-4 2
Verso
DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEI:
Se ] ] )
completeazs Actul de identitate ...... Seria ....... NI
numai Am primit suma de .......coooiiiii lei
pentru plati (in cifre)
DATA « usciis e s csn o o ¢ 55 w65 3 qaisiinng & 555 558 54
Semnatura .......cooooviviiiii
CASIER
Platit/incasat suma de ............cooiii it lei
(in cifre)
DAYE - sis sss5 soine s s 8 smsvites £ 555 § swsmieges €5
Semnatura ..........cooo i,
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: BbRDEROUL ACTELOR JUSTIFICATIVE DE CHELTUIELI

Anexa 4 la PO privind deplasirile , cod C-047, >

Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin
CUL 3228780 Nr. Felul actului i emitentului

DECONT DE CHELTUIELI inregistrat 1a nr......cccoooooovecnevinnenee

Nr. si data S Simbol cont
: ume )
actului corespunzator

Subsemnatul

CNP / / /| | _ I 4 _[_A4_[_1__[/__[ legitimatcu

seria nr. avand functia de

in cadrul ISJ Caras-Severin anexez prezentului decont de cheltuieli actele

justificative specificate in borderoul de pe verso pentru justificarea

avansului primit la data de / cheltuielilor efectuate in

baza ordinului de deplasare nr.

Data plecarii ora plecarii

Data sosirii ora sosirii

Avans primit la plecare lei

Avans primit in timpul deplasarii lei

TOTAL lei

Cheltuieli.conform borderou de pe verso lei

de primit

Diferenta lei

de restituit

Semndtura titularului:

Verificat si gasit in regula pentru suma de

Certifica indeplinirea ]
obiectivului delegatiei lei TOTAL
lei. LEl

Adica lei
Contabil sef, in litere

Majorari
Inspector scolar general,

Semndtura titularului







